T.C

GELIiBOLU KAYMAKAMLIGI

Malmiidiirliigii

MUHASEBE SERVISi HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC)

Her Tiirlii Gelirin Tahsil Edilmesi

1- Konusuna gore;
a) ilgili idarenin yazisi
b) Mahkeme karari
¢) idari para cezasi karar tutanag
d) Ecrimisil ihbarnamesi
¢) llgilinin Beyam

15 DAKIKA

Adli Teminat Islemleri

1- Tahsilinde;
a) Mahkeme Karari
2- iadesinde;
a) Mahkeme Karari
b) Alindi ash
¢) Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

15 DAKIKA

Teminat Alinmasi

1- ihaleyi yapan kurumun yazist
2- Teminat olarak kabul edilecek degerler

15 DAKIKA

Kesin Teminat iadesi

1- ihaleyi yapan kurumun ilisiksizlik yazisi

2- Alind1 belgesi

3- SGK ilisiksizlik belgesi

4- ihale konusu is ile ilgili vergi borcu bulunmadigina dair belge

5- Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin Banka hesap bilgilerini gosterir dilek¢e
6- Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

45 DAKIKA

Gegici Teminat fadesi

1- ihaleyi yapan kurumun ilisiksizlik yazist

2- Ahind1 belgesi

3- Nakit teminatlarn iadesinde ilgilinin Banka hesap bilgilerini gosterir dilekce
4- Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

45 DAKIKA

Biitce Gelirlerinden Red ve fadeler

1- Ahind1 belgesi

2- flgili idarenin veya mahkemenin iadeye iliskin yazist

3- lgilinin Banka hesap bilgilerini gosterir dilek¢e

4- Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

1 SAAT

Mabhsup belgesi niteliginde muhasebe islem fisi verilmesi

Kimlik numarasim veya vergi numarasini iceren dilekge

10 DAKIKA

Emanet iade islemleri

1- ilgilinin Banka hesap bilgilerini ve kimlik numarasini igeren dilek¢e
2- Alind1 belgesi (diizenlenmis olmasi halinde)

3- Gerekli hallerde idarenin iade yapilmasina iliskin yazisi

4- Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

30 DAKIKA

Kaybedilen alindi belgeleri icin tasdikli suret verilmesi

1- Dilekge
2- Gerekli hallerde gazete ilam

1 SAAT

iLK MU
isim
UNVAN
ADRES
TEL

Basvuru Esnasinda Yukarida Belirtilen Belgelerin Diginda Belge istenmesi, Eksiksiz Belge ile Basvuru Yapilmasina Ragmen Hizmetin Belirtilen
Siirede Tamamlanmamasi Veya Yukaridaki Tabloda Bazi Hizmetlerin Bulunmadiginin Tespiti Durumunda ilk Miiracaat Yerine Ya Da Ikinci Miiracaat
Yerine Basvurunuz

RACAAT YERI : Malmiidiirliigii
: Arif GELIK
: Malmiidiiri
: Hiikiimet Konagi 2. Kat.
: 0 (286) 566 10 66

iKINCi MURACAAT YERI  : Kaymakam

isim : Hakan KILINCKAYA
UNVAN : Kaymakam
ADRES : Gelibolu Kaymakamhigi

TEL : 0 (2876) 566 10 43




