T.C.
GELIBOLU KAYMAKAMLIGI
ILGE MiLLI EGiTiM MUDURLUGU KAMU HiZMET STANDARTLARI

HIiZMETIN TAMAMLANMA SURESI

SIRANO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER (EN GEG)
1 Bilgi Edinme Hakki Kapsaminda Yapilan Bagvurularin Dilekge 15 i GUNU
Cevaplandiriimasi
2 Dilekge Hakki Kapsaminda Yapilan Bagvurularin Alinmasi |Dilekge/e-Posta 1i$ GUNU
1-  Elektronik bagvuru formu
2- Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin asli veya kurumunca onayli 8rnegi (Ogrenim bilgileri elektronik bagvuru formuna otomatik olarak yansimayan adaylardan)
3-  Ortadgretim alan 6gretmenligi tezsiz yliksek lisans veya pedagojik formasyon belgesi
3 Ogretmenlige llk Atama Basvuru Evraklarinin Alinarak 4- Diploma denklik belgesi (Yurtdisi okullarindan mezun olanlardan) 11 GUNU
Basvurularin Onaylanmasi 5- Felsefe bélimi mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji dersi aldigina, Sosyoloji bélimi mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji dersi aldigina dair belge (Bu belge pedagojik
formasyon belgesi yerine kullanilamaz.)
6- Beden Egitimi ve Spor Yiiksekokullarindan mezun olanlardan programa kayit tarihini gosteren belge (Mezuniyet belgesinde kayit tarihi yazili olanlardan ayrica belge iste n meyecekti r)
7- Askerlik durum beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer olmadigina dair” mahkeme karari
4 Ek Ders Ucreti Karsiligi Ogretmen Gorevlendirme ;_ atleez‘:ﬁ:yet belgesi fotokopisi 1i$ GUNU
Basvurularinin Alinmasi 3~ Niifus Ciizdan Omnegi
1- Form dilekge (Millf Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlan Yénetmeligi Ek-1)
2- Kurucu veya kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
3- Kurucu tizel kisilik ise; kurulus amaglari iginde 6zel 6gretim kurumu isletmeciligi yapilacagina iliskin ifadenin de yer aldigi ve tizel kisiligin niteligine gore Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanmis ana s6zlesme,
tliziik ya da vakif senedi
4- Kurucu tlizel kisilik ise; kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yliritme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karari
5-  Binanin kurum agilacak kat veya katlari igin ayri ayri ve okul olarak kullanilacak binalarin ayrica bahgeleri igin de li¢ adet 35x50 cm veya A3 ebadinda gizilmis yerlesim plani
. — 6- Resmi benzeri okullarin tabi oldugu yénetmeligi uygulamak isteyen okullarin kurucusunun yazili beyani, resmi benzeri okullarin tabi olduklari yonetmeliklerden farkli uygulama yapmak isteyen okullar igin Bakanlikga
OZ?I Ogretim Kurumlarinin Agllmaslyla !Il.g'“ 3a§vurular onaylanmak lizere hazirlanan g niisha kurum yonetmeligi taslagi ve CD'si veya kurucunun daha énce agilis izni almis baska bir okulu igin Bakanlikga onaylanmis kurum yénetmeligini uygulayacagina iligkin yazili beyani -
5 Dogrultusunda Bfakanllk@a Duzenl.er.len I$y§n At?ma ve 7- Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedi; kurum binasi kiralik ise okullarda 6gretim siresi kadar, diger kurumlarda da en az bir yillik kira sézlesmesinin ash 23 GUN
Calisma Ruhsatr'nin Basvuru Sahibine Verilmesi 8- Yonetici galisma izin teklifi
9- Kurum 6gretime baslamadan 6nce nitelikleri de belirtilen gerekli tiim personele iliskin ¢alisma izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucu veya kurucu temsilcisinin yazili beyani
10- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; gevre ve sehircilik il maduritkleri, yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje biirolari veya tniversitelerin ilgili bolimlerince diizenlenen teknik rapor
11- Denizcilik, havacilik kursu gibi 6zellik arz eden 6zel 6gretim kurumlan igin ilgili bakanliklarin uygun gorisi
12- Saglik meslek lisesi agacaklarin, okulun agilacagi ildeki hastanede 6grencilerinin egitim gorecegi alana uygun stajlarini yapacaklarina iliskin hastane yonetimi ile yapilan protokol
13- il saglik miidiirli ce diizenlenecek, binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin rapor
14-  itfaiye midurligiince diizenlenecek, binada yangina karst ilgili mevzuata gére gerekli 6nlemlerin alindigina iliskin rapor
1- Kurucu veya kurucu temsilcisinin konuya iliskin ayrintili dilekgesi
Ozel Ogretim Kurumlarinin Bina Nakil Basvurular: g_ ’\Blllnanm k.urum acilacak kat veya katla.n |§;|r) a.yrl ayri ve oku[ olarak kullgnllacak blnalan.n ayrica bahgejerl |(:;|.n QS ic adet 35x50 cm veya A3 gpadlqda Gizilmig yerlesim plani
o . pt N levcut binada bulunan arag ve gereci yeni binaya taglyacagina ve eksik arag ve gereci tamamlayacagina iliskin kurucu veya kurucu temsilcisine ait yazili beyan -
6 Dogrultusunda Bakanlikca DuZ"enuleT?T I$ye"r| Agrpa Ve 4. Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il midurliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolari veya tniversitelerin ilgili bolimlerince diizenlenen teknik rapor 8 GUN
Caligma Ruhsati"nin Kurum Midirligine Génderilmesi 5. il sagiik midi diizen! K. bi o ghk yénind
Glik mi nce diizenlenecek, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun
6- itfaiye miidiirliigiince diizenlenecek, binada yangina kars! ilgili mevzuata gére gerekli énlemlerin alindigina iligkin rapor
1- Kurumu devir alan kurucu veya kurucu temsilcisine ait dilekge
2-  Kurumun borg ve alacaklarinin vadesi gelmemis olanlar da dahil olmak lzere, kurumu devralan veya devredilen gergek kisi veya tiizel kisilik tarafindan tstlenildigini gésterir noterlikge diizenlenen devir senedi
- - " R 3-  Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydinin bulunmadidina dair yazili beyan
Ozel Ogretim Kurumlarinin Devredilmesiyle ligili . o S T [ A, . . . PO . . . . - [,
N o i . [4- Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin milli egitim miidrliglince onayli 6rnegi; kurum binasi kiralik ise okullarda &gretim siresi kadar, diger kurumlarda da en az bir yillik kira s6zlesmesinin asli veya milli editim
7 Basvurular Dogrultusunda"Bakanllk<;a D_L_Jz?n!_e_r?_en Isyeri midarlagince onayli smegi 8 GUN
Agma ve Calisma Ruhsati"nin Kurum Midirligiine . A . [ . P, o el . o " S L _— . . - "
Gonderilmesi 5"- Pﬁurucu tlizel kisilik |s_e,_kurgllf§ ?_n?agla[l |?|n__d‘e"ozel ogretlr? kur_u_mu isletmeciligi yapilacagina iligkin ifadenin de yer aldi§i ve tiizel kisiligin niteligine gore Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanmis ana sézlesme,
tliziik ya da vakif senedinin milli egitim midurliglnce onayli érnegi
6- Kurucu tiizel kisilik ise; kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yiiritme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yénetim kurulu karari
7- Egitim personeli ile diger personelin gérevlendirme teklifleri ve yenilenen is
Ozel Ogretim Kurumlarinin Isim Degisikligi Bagvurulari 1- Kurucu veya kurucu temsilcisinin dilekgesi
8 Dogrultusunda Bakanlikga Diizenlenen "isyeri Agmave  [2- Kurucu tiizel kisilik ise; yonetim kurulu karari 8 GUN
Calisma Ruhsati"nin Kurum Midirligine Gonderilmesi  |3-  Marka isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sézlesmesi
1-  Yapilacak degisiklikleri gésterir ayrintili kurucu veya kurucu temsilcisi dilekgesi
26l Ogretim Kurumlarinin Yerlesim Plani ve Kontenjan 2- Kgrumun so.n yerle§imini gosteren (¢ adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3
Degisikligiyle ligili Bagvurular Dogrultusunda Bakanlik¢a 8- Bir adet eski yerlesim plan: T
9 Jisiigly’e "gh Sag J ¢ megi (sl ya da tasdikli drnegi) 13 GUN

Duzenlenen “i@yeri Agma ve GCalisma Ruhsati"nin Kurum
Miidiirliigline Gonderilmesi

4- Kat veya daire ilave edilecekse okullarda 6gretim siiresi kadar kira sézlesmesi veya ta
- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il middrlikleri, yapinin proje miellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya lniversitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen teknik rapor

6- il saglik miidi ince diizenlenecek, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun

7- Itfaiye midirliigiince diizenlenecek, binada yangina kars! ilgili mevzuata gére gerekli énlemlerin alindigina iligkin rapor




HIiZMETIN TAMAMLANMA SURESI

SIRANO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER (EN GEG)
T- KUFUCU VEya KUTUCU TemSICISINIM KUrUMUNU GonUSTaTMesne TSR YazisT
2-  Form dilekge (Millf Egitim Bakanhgi Ozel Ogretim Kurumlan Yénetmeligi Ek-1)
3-  Kurumda &grenci/kursiyer kaydi olmadigina dair beyan
4-  Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri
5-  Binanin kurum aglilacak kat veya katlari igin ayri ayri ve okul olarak kullanilacak binalarin ayrica bahgeleri igin de li¢ adet 35x50 cm veya A3 ebadinda gizilmis yerlesim plani
6- Uygulanacak programin Talim ve Terbiye Kurulu Karar tarih ve sayisi
Ozel Oretim Kurumlarinin Kurum Déniigiim Bagvurular |7  Yonetici galisma izin teklifi
10 Dogrultusunda Bakanlikga Diizenlenen "isyeri Agma ve  [8- Kurum 6gretime baslamadan énce nitelikleri de belirtilen gerekli tiim personele iliskin galisma izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucu veya kurucu temsilcisinin yazili beyani 18 GUN
Calisma Ruhsatr'nin Kurum Miidiirliigiine Gonderilmesi 9- Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedi; kurum binasi kiralik ise okullarda 6gretim siiresi kadar, diger kurumlarda da en az bir yillik kira sézlesmesinin ash
10- Denizcilik, havacilik kursu gibi 6zellik arz eden 6zel 6gretim kurumlan igin ilgili bakanliklarin uygun gériisi
11- Saglik meslek lisesi agacaklarin, okulun agilacag ildeki hastanede 6grencilerinin egitim gérecedi alana uygun stajlarini yapacaklarina iliskin hastane yonetimi ile yapilan protokol
12-  Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; gevre ve sehircilik il middrliikleri, yapinin proje miellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya lniversitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen teknik
rapor
13- Il saglik midiirligince diizenlenecek, binanin ve gevresinin sagdlik ydniinden uygun
_ _ 14- Itfaive miidiirliidiince dilzenlenecek binada vanaina karsi ilaili mevzuata aére aerekli énlemlerin alindidina iliskin ranor
Ozel Ogretim Kurumlarinin Kurucu Temsilcisi 1~ Kurucu temsilcisi degisikligi istegine iliskin yazisi
1 Degisikligiyle .!Iglh Ba$vu"r_u|ar Pogrultusunda ve 2- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yiiriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karari 8 GUN
Bakanlikga Duzenlen?n" |§"y_e"r| Agnjl.a ve .Ca|'§_m6 3-  Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan
Ruhsatr'nin Kurum Midirligline Gonderilmesi
C")zel_ ¢§retim Kurumlarln_lr_1 K_urucu veya Kuru(fu Temsilcisi 1 Kurucu veya kurucu temsilcisinin dilekgesi
12 Tekiifiyle Kapatiimasina lliskin Bagvurular Dogrultusunda 2-  Egitim personeli ve diger personel ile 6grencilere en az li¢ ay 6ncesinden yazilan 13 GUN
Be.i.k?.nl!.lﬁt?n Allr]an K?’pat”.‘a Yazisinin Kurum 3-  Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri
Miidirliglne Gonderilmesi
" A . . F— 1- Kurucu veya kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Ogretim K_urumlarlnda Program Ilav"elerlyle ||g|'!! . |2- Kurumun syon yerlesimini gésteren (li¢ adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3
13 Basvurular Dogrultusunda Bakanlikga Du ! nen Isyeri 3- llave edilecek programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Kararr'nin tarihi ve 8 GUN
Ag_ma ve Cal_|§ma Ruhsatr'nin Kurum Miid line 4- Programa ait arag-gereg listesi
Gonderilmesi 5-  Gorevlendirilecek egitim personeline iliskin ¢alisma izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani
1- Kurucu veya kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Ogretim Kurumlarinda Gérevlendirilecek Yonetici 2- Yoneticiyle yapilan is sozlesmesi
14 Teklifleriyle ilgili Bagvurular Dogrultusunda Il Millf Egitim  |3-  Yoneticiye ait adli sicil beyani 8 GUN
Miid! tince Diizenlenen "Galisma izin Onayi"nin Kurum|4-  Yoneticiye ait diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ve fotokopisi
Miidiirliigline Gonderilmesi 5- Daha dnce ézel 8gretim kurumunda gérev yapmis ise ayrilma onayi Not: Ozel okul ve 6zel egitim okullarinda gérevlendirilecek ydneticilerin en az iki yil asil gdrevli olarak 6gretmenlik yaptigini gésterir hizmet cetveli ya
da belgeleri
1- Yatinmciyi temsil ve ilzama yetkili kisi veya kisilerce imzali miracaat dilekgesi
2-  Yatinmlarda Devlet Yardimlari ve Yatirimlari Tesviki Hakkinda Kararin Uygulanmasina iligkin Teblig ekinde yer alan Yatirim Bilgi Formu (06 Mayis 1998 tarihli ve 23334 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan)
3- Talep sahibi tiizel kisilik ise, 6zel 6gretim kurumu agilacagina dair hiikiim ihtiva eden Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanmis veya noterlikge onaylanmis, tiizik, vakif senedi veya ana sézlesme
Ozel Okul ve Ozel Egitim Okullarinin Tesvikten 4-  Kurucu temsilcisi secimine |I|$k|n.t“uzel kisiligin (sirket, vakif, vb.) yc?netlm !(yrulu kararinin ilgili sayfasinin noter tasdikli érnegi (Kurucu temsilcisi 5580 sayili Ozel Ogretim Kurumlan Kanunu hiikiimleri geregi bir kisi
: P T are i olacak ve kurumu Bakanhgimiza ve diger kurum kuruluslara karsi temsile yetkili olacaktir.) : -
15 ya..raf'af‘f"..a Iste}(lerlyl.e ”gll.l Bagvurulanin Il Millf Egitim 5-  Kurucu temsilcisinin niifus ciizdani sureti ve noter onayli imza sirkdileri 313 GUNU
Midirldgine Gonderilmesi 6- Taahhitname (Yatinmlarda Devlet Yardimlari Hakkinda Kararin Uygulanmasina
7-  Okulun yapilacak oldugu il Valiliginin yatirimcinin "Tesvikden faydalanarak 6zel okul yatirimi yapmasinda sakinca bulunmadigina” dair uygun gériis yazisi (Bu yazi dogrudan ilgili il Valiligi'nden alinabilecegi gibi,
bagvuru sonunda Ozel Ogretim Kurumlan Genel Miidiirliigi'nce de ilgili Valilikten istenebilmektedir.)
8- Cevre ve Orman Bakanligi'ndan alinacak "Cevresel Etki Degerlendirmesi Olumlu" karari veya "Cevresel Etki Degerlendirmesi Gerekli Degildir" karar
Ozel Oretim Kurumlarinin Kiiltirel, Bilgi, Beceri, Proje
16 vb. Yarigmalarla ilgili izin Bagvurular Dogrultusunda il 1- Kurum midirliginin yazisi 8 GUN
Milli Egitim Midtrligiinden Alinan Onayin Kurum 2-  Yarigma sartnamesi
Mudirligine Gonderilmesi
Ozel Motorlu Tasit Siiriicileri Kurslarinda Grup-Dénem 1- Kurs midarliginian yazisi
17 Agllmasiyla Ilgili Listelerin Onaylanarak Kurum 2- Egitime baslayacak adaylarin sertifika siniflarina gére hazirlanmis isim listeleri 3iS$ GUNU
Middrlidine Gonderilmesi 3- Teorik ve direksiyon derslerini gésterir egitim planlar
18 Oze! Motorlu Ta@'_‘ S“’“W'e” Kurslarinda Kaybedilen Kurs miidiirliigiiniin yazisi veya kapanan stirlicii kurslarindan alinan sertifikalar igin 3iS$ GUNU
Sertifikalarin Yenilenmesi
1- Kurumun istek yazisi
2-  Egitim personeliyle yapilan is s6zlesmesi
_ - " - - 3- Egitim personeline ait adli sicil beyani
Ozel Ogr.etlm_ K.u.rumlarlnda GOT%VIendlrllecek “Egltlm 4- Egﬁim personelinin diploma veya d‘i/ploma yerine gegen belgenin asli ve fotokopisi
19 f’ersonehyl? llgil B??Vurular Dugr.ylt.l.lsyf\ﬁia Diizenen 5-  Ogretmen olarak gérevlendirileceklerden, ortadgretim alan égretmenligi tezsiz yiiksek lisans ya da pedagojik formasyon programi basar belgesinin asli veya kurumca onayli sureti 43 GUNU
C"a||§m.a IZ'". Onayr'nin Kurum Midirigiine 6- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son gérev yerinden ayrilisini gosterir belge
Gonderilmesi 7- ik defa gdrev alacaklar harig, hizmet sinifinda daha énce yaptigi gorevleri gésterir hizmet belgesi
8- Calismakta oldugu kurumca verilecek, girdigi ders saati sayisini da gosterir muvafakat belgesi Not: Daha 6nce ayni ilde bagka bir 6zel 6gretim kurumunda ayni alanda galismis olanlardan 3, 4 ve 6 nci maddelerdeki
belgeler istenmez.
1- Kurumun istek yazisi
2-  Egitim personeliyle yapilan is s6zlesmesi
3- Egitim personelinin adli sicil beyani
Ozel Ogretim Kurumlarinda Gérevlendirilecek Ders Saat  |4- Egitim personelinin diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ve fotokopisi
20 Ucretli Egitim Personeliyle ilgili Bagvurular Dogrultusunda |5-  Ogretmen olarak gérevlendirileceklerden, ortadgretim alan 8gretmenligi tezsiz yiiksek lisans ya da pedagojik formasyon programi basari belgesinin asli veya kurumca onayl sureti 415 GUNU
Diizenlenen "Galisma Izin Onayi"nin Kurum Midirligiine |6-  Sertifikanin aslhi
Gonderilmesi 7- Calismakta oldugu kurumca verilecek, girdigi ders saati sayisini da gosterir muvafakat belgesi
Not:
1- Resmi veya 6zel 6gretim kurumunda gérevli olup kurumlarda ek ders saati tcretli ' olarak gorev almak isteyen egitim personelinden 2, 3, 4 ve 5 inci maddelerde belirtilen belgeler istenmez.
2- Resmi veya 6zel 6dretim kurumunda gérevli olup alani disinda sertifikaya dayali ders saat icretli olarak gorev almak isteyen egitim personelinden 2, 3 ve 4 iincii maddelerde belirtilen belgeler istenmez.
Ozel Ogretim Kurumlarinda Gérevli Egitim Personelinin
21 Gérevden Ayrilma Bagvurular Dogrultusunda Gorevden  [1- Kurum midirligunin yazisi 41S GUNO
Ayrilma Onayinin Kurum Midurligiine Génderilmesi 2-  Egitim personelinin istifa dilekgesi




HIiZMETIN TAMAMLANMA SURESI

SIRANO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER (EN GEG)
1-  Muracaat dilekgesi
2-
a) Kurucu 6zel hukuk tiizel kisisi ise;
1) Yurt agmaya iligkin hiikmiin bulundugu Ticaret Sicil Gazetesi,Sirket Ana Sozlesmesi , Tiiziik veya Kurulus Senedi Ornegi
2) Kurucu temsilcisinin kurum agma,kapama,devri v.b.islemleri yiiriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi sirket/dernek/vakif yonetim kurulu karari 6rnegi
b) Kurucu gergek kisi ise;
1) T.C. Kimlik Numarasi
2) Taksirli suglar harig olmak tizere agir hapis veya bir yildan fazla hapis veyahut affa ugramis olsalar bile Devletin sahsiyetine karsi islenen suglar ile risvet, zimmet, irtikap,
hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik, inanci kétiiye kullanma, irza yonelik sug, dolanli iflas gibi yiiz kizartici veya seref ve haysiyet kirici sugtan veya istimal ve istihlak kagakgiligi
. s . o harig olmak tizere kagakgilik, resmi ihale ve alim satimlara fesat karistirma ve Devlet sirlarini agiga vurma suglarindan dolay! hikiimli bulunmadigina dair adli sicil beyani
OZ?I Ogrenci anla.rlAnln__A_Qllmﬁsluyla. IJ?'“ Ba§yurular 3- Yurdun faaliyet gosterecegi bina kurucuya ait ise malik olduguna dair beyan .
22 “Dogrultusun_d_a Il Milli E.?lt.lm Mudurlugun(I:e. Duzen.lenen. 4-  Binanin kiralik olmasi halinde en az bir yillik kiraci olduguna dair beyan 35 GUN
'Yurt Agma Izin Belgesinin Bagvuru Sahibine Verilmesi 5- Kurucu, bina iizerinde intifa hakkina sahip ise intifa hakkina sahip olduguna dair beyan
6- Tapu sicilinde mesken olarak kayith bir ana gayrimenkulun bagimsiz bolimlerinde yurt agilacak ise 634 sayili Kat Miilkiyeti Kanunu'na gére kat malikleri kurulu tarafindan yurt agilabilmesi igin oy birligiyle verilen
kararin bir 6rnegi veya her bir kat
7-  Yapi kullanma izin belgesinde kullanim amaci yurt olan binalar haricindeki binalar igin, depreme iligkin mevzuata uygun olduguna dair belge
8- Binanin saghd olumsuz yénde etkileyen enduistriyel kuruluglardan uzak oldugunu belirten yetkili kurulustan (il Halk Saghgi Midirlig) alinan belge
9-  Yetkili kurulustan (yap1 denetim firmalarindan) alinan, binanin depreme dayaniklihigini gésteren belge (denetgi belgeleri ile birlikte)
10- Yetkili kurulustan (Belediyeden) alinan, yapi kullanma izni belgesi
11- Binanin her kati igin ayri ayri diizenlenmis (¢ adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3
12- Yetkili kurulustan (itfaiye Midirligiinden) alinan, binanin yangina kars yeterli giivenlige sahip olduguna dair rapor
13- Kurucu veya kurucu temsilcine ait ikametgah beyani Kurucu veya kurucu temsilcine ait diploma/gegici mezuniyet belgesi fotokopisi
1- Kurucu veya kurucu temsilcisine ait dilekge veya teklif yazisi
2- Noter tarafindan diizenlenen devir senedi veya gayrimenkul satis vaadi sézlesmesi
o . " L 3-  Yeni Kurucu veya kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
OZ?I Ogrenci Y‘.Jnlgr[n|q.pevreyllry\g§]¥|e IIg|I|"Ba$vuruIar 4- Binanin kiralik olmasi halinde en az bir yillik kiraci olduguna dair beyan
23 Donltusu".d? Il Mill E.gn.lm MudurJuqurch Dizenlenen 5- Yeni kurucu tiizel kisi ise; kurulus amaglari iginde yurt isletmeciligi yapilacagina iligkin ifadenin yer aldigi ve tiizel kisinin niteligine gore Tirkiye Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanmis ana sézlesme, tiiziik ya da vakif 35 GUN
Yurt A;ma I.zm Belgesi"nin Yurt Midrligine senedinin éregi
Génderilmesi 6- Yeni kurucu temsilcisi segilecek kisinin kurum agma, kapatma, devir ve benzeri igslemleri yiriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi sirket/dernek/vakif yénetim kurulu karari
7- Yeni kurucu veya kurucu temcilsine diploma/gegici mezuniyet belgesi fotokopisi
8- Yeni kurucu veya kurucu temcilsine ait T.C. Kimlik Numarasi beyani 9- _Yeni kurucu veya kurucu temcilsine ait ikametgah beyani
1- Kurumun teklif yazisi
Ozel Orenci Yurtlarinin Statii Degisikligiyle Igili 2- Kurucu 6zel hukuk tiizel kisisi ise; kurumun degisecek durumunun belirtildigi yonetim kurulu karari
2 Bagvurular Dogrultusunda Il Milli Egitim Midiirligince 3-  Kurucu veya kurucu temsilcisine ait T.C. Kimlik Numarasi 35 GUN
Diizenlenen "Yurt Agma izin Belgesi"nin Yurt Midiirligiine [4-  Kurucu veya kurucu temsilcisine ait ikametgah beyani
Gonderilmesi 5-  Kurucu veya kurucu temsilcisine ait diploma/gegici mezuniyet belgesi fotokopisi
6- Kurumun son yerlesimini gosteren (¢ adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)
1-  Kurucu veya kurucu temsilcisi degisikligine iliskin eski kurucu veya kurucu temsilcisinin dilekgesi
N . L - Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine ait dilekge
OZ?! Qgrgnm )(u.r?lanmn Kurucu veya Kurueu -Te'_“?'lclél_ 3-  Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine ait T.C. Kimlik Numarasi
25 D?g Kligiyle "g'!" Ba@vurul‘?r DOQTUHUS.ur_]da f M'”. Egltlm 4-  Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine ait kurum agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yiriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi sirket/dernek/vakif yonetim kurulu karari 15 GUN
Miid P f?..DuzeTIeneﬁ Yu'.-t Agma [zin Belgesi 5-  Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
Yurt Miidiirliigine Ganderilmesi 6-  Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine ait diploma/gegici mezuniyet belgesi fotokopisi
7-  Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine ait ikametgah beyani
Ozel Ogrenci \(unlarlnln IS'-m pehg@yl!d.lglyleullgn 1- Kurucu veya kurucu temsilcisine ait imzali kurum teklif yazisi
26 B§§vurular Duogrultusund'a.ll Mill Egmm Mddrl " o~ . |2- Kurucu 6zel hukuk tiizel kisisi ise; sirket/dernek/vakif ydnetim kurulu karari ile degisecek yurt isminin tayin edilmesi 20 GUN
D\ljlzenlgnen .Yurt Agma [zin Belgesi®nin Yurt Midrigiine 3-  Marka isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi
Gonderilmesi
OZ?! Qg.r:e.nm j(u.r?lanmn Yerle@ml Plani ve Kc?nte.n{anw . |1- Kurucu veya kurucu temsilcisi yerlesim plani degisikligine iliskin ayrintili teklif yazisi (Katlarda yapilan degisiklikler maddeler halinde belirtilecek)
27 D?g|§|k.!|¥g.|'yle "g'!" Basvurular DOQTUHUS.ur_]da f M'”'. Egltlm 2- Kurumun son yerlesimini gésteren {i¢ adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 35 GUN
Muddrliigiince Diizenlenen "Yurt Agma Izin Belgesi'nin 3~ Bir adet eski yerlesim plani
Yurt Miidrligine Gonderilmesi
1-  Kurucu veya kurucu temsilcisine ait dilekge veya teklif yazisi
2- Yurdun faaliyet gosterecegi bina kurucuya ait ise malik olduguna dair beyan
3-  Binanin kiralik olmasi halinde en az biryillk kiraci olduguna dair beyan
4-  Kurucu bina iizerinde intifa hakkina sahip ise intifa hakkina sahip olduguna dair
Ozel Ogrenci Yurtlarinin Bina Nakilleriyle ilgili Bagvurular |5- Tapu sicilinde mesken olarak kayitli bir ana menkullin bagimsiz bolimlerinde yurt agilacak ise 634 sayili Kat Miilkiyeti Kanununa gére kat malikleri kurulu tarafindan yurt agilabilmesi igin oy birligiyle verilen kararin bir
28 Dogrultusunda Il Milli Egitim Miidiirliigiince Diizenlenen  [6rnegi veya her bir kat malikinden veyahut vekillerinden ayri ayri alinan muvafakat belgesi 35 GON
"Yurt Agma izin Belgesi"nin Yurt Miidirliigiine 6-  Yapi kullanma izin belgesinde kullanim amaci yurt olan binalar haricindeki binalar igin, depreme iliskin mevzuata uygun olduguna dair belge
Gonderilmesi 7-  Binanin saghd olumsuz ydnde etkileyen endiistriyel kuruluslardan uzak oldugunu belirten yetkili kurulugtan Il Halk Saghgi Midurliigii) alinan belge
8- Yetkili kurulustan (yap1 denetim firmalarindan) alinan, binanin depreme dayaniklihigini gésteren belge (denetci belgeleri ile birlikte)
9-  Binanin her kati igin ayri ayri dizenlenmis Ui¢ adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3
10-  Yetkili kurulustan (Belediyelerden) alinan yapi kullanma izni belgesi
11- Yetkili kurulustan (itfaiye Midirligiinden) alinan, binanin yangina kars! yeterli giivenlige sahip olduguna dair rapor
" . . . 1- Kurucu veya kurucu temsilcisine ait dilekge veya teklif yazisi
Ozel Ogrenci Yl.ml_?nmn Faaliyete »_Rra Verme veya 2- Kurucu 6ZZ| hukuk tiizel kisisi ise; yurdun faali;’etine ar):; verecegine veya kapatilacagina iliskin sirket/dernek/vakif yonetim kurulu karari
29 K?P_amm?s!_yl‘? jlglll Bagvurular Dogrultusund“a I.l. N.l.”,h.. 3- Araverme veya kapatma islemleri sirasinda mevcut 6grencilerin barinmasi hususunda alinan tedbirlere ait dilekge 30 GUN
Eg"mm Mudul_'lugunden Alinan Onayin Yurt Midirligiine 4-  Tiim personele duyuru yazist
Gonderilmesi 5- Faaliyete ara verme veya kapatma ile ilgili olarak valilige ve 6grencilere bir ay 6nceden haber verildigine iliskin yazi
Ozel Ogrenci Yurtlarinin Faaliyete Ara Verme izninin
30 Iptaliyle Iigili Bagvurular Dogrultusunda il Millf Egitim 1-  Kurucu veya kurucu temsilcisine ait dilekge veya teklif yazisi 10 GON

Muddrliginden Alinan Onayin Yurt Midarligine

Goénderilmesi

2-  Kurucu 6zel hukuk tiizel kisisi ise; yonetim kurulu karari




SIRA NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)
1- Kurumun teklif yazisi
2- Yonetici olarak gorevlendirilecek kisiye ait dilekge
Ozel Ogrenci Yurtlarina Yénetici Gérevlendirilmesiyle ligili |3-  Yoneticinin T.C. Kimlik Numarasi _ - .
31 Basvurular Dogrultusunda il Milli Egitim Midirligiince 4- V?net!c!ye ait diplomargegici mezuniyet belgesi fotokopisi 10 GUN
Diizenlenen Belgenin Yurt Midiirligiine Gonderilmesi 5-  Yoneticiye ait saglik raporu
6-  Yoneticinin adli sicil beyani
7-  Yoneticiyle yapilan is s6zlesmesi 3- Sosyal Giivenlik Kurumu'ndan alinan (Ise Girig Bildirgesi) sigorta belgesi
1- Kurumun teklif yazisi
2-  Personele ait dilekge
N . .. - . 3- Personelin T.C. Kimlik Numarasi
gjz.efl Ogrenci Yurtlayrmda Personeul Gorevlgndlrllme3|yle 4- Personele ait diploma/gegici mezuniyet belgesi fotokopisi .
32 ligili Bagvurular Dogrultusunda Gérevlendirme Onaylarinin s 6 GUN
Yurt Madirlagine Génderil . 5- Personele ait sadlik raporu
urt Muduriugune Gonderiimest 6- Personelin adli sicil beyani
7- Personelle yapilan is s6zlesmesi
8- Sosyal Giivenlik Kurumu'ndan alinan (ise Girig Bildirgesi) sigorta belgesi
Ozel Ogrenci Yurtlarinda Personel Istifa Talepleriyle llgili [1- Kurumun Ust yazisi -
33 Basvurular Dogrultusunda Alinan Onaylarin Yurt 2-  Kisiye ait dilekge 51$ GUNU
Mudirligine Gonderilmesi 3- _Sosyal Giivenlik Kurumu'ndan alinan sigorta belgesi (Isten Ayrilis Bildirgesi)
1-  Gegici teminat
2-  Yerlesim yeri belgesi
3- Ogrenim belgesi
. . s 4-  Ustalik belgesi (ash) . -
34 Kantin ve Benzeri Yerlerin Ihale Bagvurularinin Alinmasi 5. Nifus ciizdani megi veya Niifus ciizdanin arkali énli fotokopisi 11$ GUNU
6- Cumhuriyet savciliindan alinmis sabika kaydi (ash)
7- Kantinciler odasindan alinacak tizerine kayitl kantin olmadigina dair belge ile ihaleden men yasagi olmadigina dair belge
8- Istekli tarafindan imzalanmig sartname 9-  Teklif mektubu
Milli Egitim Midtrliigimiize Bagli Kapanan Okullardan 1- Dilekge . e
35 Mezuﬂ Olan ‘Ogrencilere.(ﬁgre.nim Belgesinin (Diploma 2. Niifus ciizdani 6megi 418 GUNU
Ornegi/Tasdikname) Verilmesi
1- lige Milli Egitim Miidiirliigiine hitaben sinema ve animasyon filmlerin sumum izni igin dilekge (Oyunun oynanacagi okul tiiriinii belirten, adres ve telefon bilgilerini igeren)
36 ilgemizdeki Okullarda Sinema ve Animasyon Filmlerin 2-  Sinema filmleri ile animasyon filmler igin yapimci firma ile gésterimi yapacak firma arasindaki sézlesmenin bir érnegi 1iS GUNU
Sunulmastyla ilgili izin Bagvurularin Alinmasi 3- Sinema ve animasyon filmlerini sunacak kisi veya grubun vergi miikellefi olduguna dair belge (Vergi levhasi fotokopisi) S
4-  Sunum yapacak gérevlinin adli sicil beyani Sunumu yapilacak sinema ve animasyon filmlerin elektronik ortamda kayitli bir 6rnegi (CD/DVD)
Okullarda Saglik Taramas! izinleriyle ilgili Bagvurular Dilek -
i Dogrultusunda Sadlik Taramast izninin Verilmesi iekge 6GUN
figemizdeki Okul/Kurumlarda Yarigmalar (Resim, Siir, 1= e PP . P . . < PP, A
3 L P - lige Milli Egitim Midirlagine hitaben yarisma izin istek dilekgesi (Yarigmanin yapilacadi okul tiriinin belirtildigi, adres ve telefon yazilh) . T
38 Kompozisyon, Fotograf vb.) Yapiimasiyla ligili Izin 2-  Yarigsma Sartnamesi (Yarismanin yapilacag: tarih,yarismaya katilacak eserlerin 6zelliklerinin belirtiimesi, verilecek dddller, Jiri Gyeleri vb.) 11$ GUNU
Basvurularin Alinmasi
ilk Miuracaat Yeri - lige Milli Egitim Madirliga Ikinci Miiracaat Yeri : Gelibolu Kaymakamhigi
isim : Tahir KARACA Isim : Hakan KILINCKAYA
Unvan - lige Milli Egitim Maduiri Unvan : Kaymakam
Adres : Hoca Hamza Mah. Tugsavul Cad. No:50 GELIBOLU Adres Telefon : Hiikimet Konagi Kat:2 GELIBOLU : (0286) 566 10 43 - 566 26 36
Telefon : (0286) 566 10 29 - 566 20 25 Faks : (0286)566 64 04

Faks e-posta

:(0286) 566 20 25 gelibolul17@meb.gov.tr e-posta

: bilgi@gelibolu.gov.tr




