TAPU VE KADASTRO GENEL MUDURLUGU GELIBOLU TAPU SiCiL MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER .. .
NO | HiZMETIN ADI SURESI
(EN GEC SURE)
2 1S GUNU
1. Harita (plan) drnegi istenen tasinmaz malin tapu senedi veya tapu kayit 6rnegi (.E.n fazla 5 parsel
S T e . e i¢in yapilan talep
2. Taginmaz mal malikinin kimligi ya da vekilinin vekaletname 6rnegi ve kimligi. . .
. . . e R . . S .. .. I AT i¢in bu siire
1 Aplikasyon islemi | 3. Tasinmaz mal malikinin temsilcisi vasi veya kayim ise mahkeme karar1 ve kimligi, veli ise vukuath niifus kaydi 6rnegi ve kimligi. ccerlidir. 5
4. Talep sahibi sirket, vakif, dernek veya kooperatif temsilcisi ise, yetki belgesi ile kimligi. gee :
et ) . . T parselden fazla her
5. Taginmaz malin sahibi 6lmiis ise talepte bulunanlarin mirasg¢1 olduklarini gosterir veraset belgesi ve kimligi. - ..
5 parsel i¢in 1 giin
eklenir.)
1. Cins degisikligi istenen tasinmaz malin tapu senedi veya tapu kayit drnegi
2. Yapisiz iken yapilt hale gelen tasinmaz mallarin cins degisikligi islemlerinde (kat miilkiyetine gegislerde), yap1 kullanma izni belgesi, 2 IS GUNU
veya yapili bina ingaat: bitirilmis ve ruhsat alma asamasina gelmis ise Yapi kullanma izin belgesine esas olmak tizere ilgili Belediye (En fazla 5 parsel
veya Bayimndirlik I1 Midirliigliniin yazili talebi icin yapilan talep
) Cins Degisikligi | 3. Tasinmaz malin tapuda kayitli maliki veya hissedarlarmin kimligi ya da vekillerinin vekaletname 6rnegi ve kimligi (vekaletnamede icin bu stiire
islemleri isin yapilmast i¢in yetki verildigi agike¢a belirtilmis olmalidir). gegerlidir. 5
4. Tasinmaz mal malikinin temsilcisi vasi veya kayyim ise mahkeme karar1 ve kimligi, veli ise vukuatl niifus kayd: 6rnegi ve kimligi. parselden fazla her
5. Talep sahibi sirket, vakif, dernek veya kooperatif temsilcisi ise, yetki belgesi ile kimligi, 5 parsel icin 1 giin
6. Tasinmaz malin maliki 6lmdis ise talepte bulunan mirasgilarin ilgili tapu sicil midiirligiinden kendi adlarina intikal islemini yaptirmis eklenir.)
olmalar1 gerekir.
1. Harita (plan) drnegi istenen tasinmaz malin tapu senedi veya tapu kayit 6rnegi
Plan Ornesi 2. Taginmaz mal malikinin kimligi ya da vekilinin vekaletname 6rnegi ve kimligi.
3 verilmesi i limi 3. Tasinmaz mal malikinin temsilcisi vasi veya kayim ise mahkeme karar1 ve kimligi, veli ise vukuatli niifus kayd1 6rnegi ve kimligi. 2 SAAT
¥ 4. Talep sahibi sirket, vakif, dernek veya kooperatif temsilcisi ise, yetki belgesi ile kimligi.
5. Taginmaz malin sahibi 6lmiis ise talepte bulunanlarin mirasg¢1 olduklarini gosterir veraset belgesi ve kimligi.
1 1S GUNU
1. Harita (plan) drnegi istenen tasinmaz malin tapu senedi veya tapu kayit 6rnegi (.E.n fazla 5 parsel
. . S T e . e i¢in yapilan talep
Parselin Yerinde |2. Tasinmaz mal malikinin kimligi ya da vekilinin vekaletname 6rnegi ve kimligi. . .
N . e R . . S .. .. T . i¢in bu siire
4 Gosterilmesi 3. Tasinmaz mal malikinin temsilcisi vasi veya kayim ise mahkeme karart ve kimligi, veli ise vukuatli niifus kaydi 6rnegi ve kimligi. ecerlidir. 5
islemi 4. Talep sahibi sirket, vakif, dernek veya kooperatif temsilcisi ise, yetki belgesi ile kimligi. gee :
5

. Taginmaz malin sahibi 6lmiis ise talepte bulunanlarin miras¢i olduklarini gésterir veraset belgesi ve kimligi.

parselden fazla her
5 parsel i¢in 1 giin
eklenir.)




Birlestirme (tevhit)
islemi

1. Birlestirme islemi istenen taginmaz mallarin tapu senetler veya tapu kayit 6rnekleri.2. Birlestirme islemi istenen taginmaz mallarin
maliklerinin kimligi ya da vekillerinin vekaletname 6rnegi ve kimligi (vekaletnamede isin yapilmasi i¢in yetki verildigi acikca belirtilmis
olmalidir.)3. Tasmnmaz mal malikinin temsilcisi vasi veya kayyim ise mahkeme karar1 ve kimligi, veli ise vukuatl niifus kaydi 6rnegi ve
kimligi.4. Talep sahibi sirket, vakif, dernek veya kooperatif temsilcisi ise, yetki belgesi ile kimligi.5. Tasinmaz malin maliki 6lmiis ise
talepte bulunan mirasgilarin ilgili tapu sicil miidiirligiinden kendi adlarina intikal iglemini yaptirmis olmalar1 gerekir.6. Birlestirme
haritasinin yapilabilmesi igin tasinmaz mallarin birbirine hem sinir olmasit zorunludur. Birlestirme isleminde birlestirilecek taginmaz
mallarin ayni sahislara ait olmasi gerekir. imar parsellerinde ayn1 malike ait olmas1 zorunlu degildir.

2 IS GUNU

3194 Sayili imar
Kanununun 15 ve
18. Maddesine

1. Tasinmaz malin tapu senedi veya tapu kaydi 6rnegi.
2. Taginmaz malin bulundugu yere gére Belediye Enciimeni veya il idare Kurulunun olumlu karar1 ve bu kararla ilgili belgelerin tasdikli
ornegi,
3. Yiiklenici serbest ¢alisan harita ve kadastro mithendisinin i§ yapim sézlesmesi veya isin yapimina yetki veren vekaletname drnegi,
4. Serbest caligan harita ve kadastro miithendisi sorumlulugunda yapilan isler i¢in Harita ve Kadastro Miihendisleri Odasinin mesleki
denetiminin yapilmis olmasi (denetim sirasinda igin yapim bedeli belirlenmelidir),
5. Kadastro Miidiirliiklerinden alinan ve isin yapiminda kullanilan belgelerin tahsilat makbuzu 6rnegi,
6. Yeni tesis edilen nirengi ve poligon noktalarma ait mevzuatta yer alan teknik belgeler.

100 imar parseli igin

Gore Yapilan 7. Smirlandirma haritasi (gerektiginde) > I3 GU.NU.’ f“azlas1
Parselasyon N 1 o 10 is giinii
. 8. Roleve olgii krokileri,
Haritalar1 Kontrol .. - . .
" . 9. Parsel kdse noktalarinin koordinat 6zet gizelgeleri,
Islemleri o d e
10. Yiizolgiimii hesaplari,
11. Parselasyon haritas1 (seffaf, yeni pafta agilmasi halinde pafta nitelikli altlikta iki niisha)
12. Parselasyon haritasinin {i¢ adet ozalit kopyasi, (Kadastro gormeyen yerlerde iki adet)
13. Isin yapim asamalarini ve karsilasilan durumlar ile ¢oziimlerini anlatan teknik rapor,
1.Teknik belge istenilen tasinmaz malin tapu senedi veya tapu kayd: drnegi,
2.Teknik belge istenilen tasinmaz mal malikinin kimligi veya temsilcisinin vekaletname 6rnegi ve kimligi (Bir tasinmazin birden fazla
Kadastral Harita | malik veya mirasgisi bulunuyorsa herhangi birinin bagvurusu yeterlidir.)
ve Teknik Belge |3. Tasinmaz mal malikinin temsilcisi vasi veya kayim ise mahkeme karar1 ve kimligi, veli ise vukuatli niifus kaydi1 6rnegi ve kimligi. 2 SAAT
Orneklerinin 4. Talep sahibi sirket, vakif, dernek veya kooperatif temsilcisi ise, yetki belgesi ile kimligi.
Verilmesi Islemi | 5. Tasinmaz malin sahibi 6lmiis ise talepte bulunanlarin mirasc1 olduklarini gdsterir veraset belgesi ve kimligi.
6.Teknik belge talebi Yiiklenici serbest ¢alisan harita ve kadastro miihendisi tarafindan yapiliyor ise Yiiklenici serbest ¢alisan harita ve
kadastro miihendisinin is yapim sézlesmesi veya is yapimina yetki veren vekaletname drnegi
2 IS GUNU(En

Kadastro
Yoniinden Irtifak
Hakki Tesisi
Islemi

1. Irtifak hakki tesis edilecek tasmnmaz malin tapu senedi veya tapu kayit 6rnegi.2. Irtifak hakki tesisini isteyen tasinmaz mallarin
maliklerinin kimligi ya da vekillerinin vekaletname 6rnegi ve kimligi (vekaletnamede isin yapilmasi i¢in yetki verildigi agik¢a belirtilmis
olmalidir.)3. Taginmaz mal malikinin temsilcisi vasi veya kayyim ise mahkeme karar1 ve kimligi, veli ise vukuatl niifus kaydi drnegi ve
kimligi.4. Talep sahibi sirket, vakfi dernek veya kooperatif temsilcisi ise yetki belgesi ile kimligi.5. Taginmaz malin maliki 6lmis ise
talepte bulunan miracilarin ilgili tapu sicil miidiirliigiinden kendi adlarma intikal islemini yaptirnis olmalar1 gerekir.6. Irtifak hakki gegis
giizergahimin ilgililerince zeminde isaretlenmis olmasi veya proje iizerinde belirtilmesi gerekir.

fazla 5 parsel igin
yapilan talep igin bu
stire gegerlidir. 5
parselden fazla her
5 parsel i¢in 1 giin
eklenir.)




Ayirma Haritalart

1. Taginmaz malin tapu senedi veya tapu kaydi drnegi.

2. Tasinmaz malin bulundugu yere gore Belediye Enciimeni veya il idare Kurulunun olumlu karar1 ve bu kararla ilgili belgelerin tasdikli
ornegi,

3. Yiiklenici serbest ¢alisan harita ve kadastro mithendisinin i§ yapim sézlesmesi veya isin yapimina yetki veren vekaletname drnegi,

4. Serbest caligan harita ve kadastro miithendisi sorumlulugunda yapilan isler i¢in Harita ve Kadastro Miihendisleri Odasinin mesleki
denetiminin yapilmis olmasi (denetim sirasinda isin yapim bedeli belirlenmelidir),

5. Kadastro Miidiirliiklerinden alinan ve isin yapiminda kullanilan belgelerin tahsilat makbuzu 6rnegi,

6. Yeni tesis edilen nirengi ve poligon noktalarina ait mevzuatta yer alan teknik belgeler.

2 1S GUNU
(En fazla 5 parsel
icin yapilan talep

i¢in bu siire

? (Ifraiz )1 an trol 7. Sinirlandirma haritasi (gerektiginde) gegerlidir. 5
yiemt 8. Roleve olcii krokileri, parselden fazla her
9. Parsel kdse noktalarinin koordinat 6zet ¢izelgeleri, 5 parsel i¢in 1 giin
10. Yiizolglimii hesaplari, eklenir.)
11. Ayirma haritasi (seffaf, yeni pafta agilmasi halinde pafta nitelikli altlikta iki niisha)
12. Ayirma haritasinin {i¢ adet ozalit kopyasi, (Kadastro gérmeyen yerlerde iki adet)
13. Isin yapim asamalarini ve karsilasilan durumlar ile
¢ozlimlerini anlatan teknik rapor,
1-Maliye kurulusunun veya Hazine adina tescil talebinde bulunmaya yetkili kuruluslarin talep yazisi. Bu yazida; a)Mahalli orman
kurulusu ile gerekli resmi yazismanin yapilarak Orman sayilan veya 6831 Sayili Kanunun 2 nci maddesi uyarinca orman sinirlar digina
¢ikartilan yerlerden olmadiginin anlasildigi, b)Tarim miidiirliikleri ile gerekli resmi yazigmanin yapilarak 3402 sayili Kanunun 16/B
maddesinde sayilan mera, yaylak, kislak, cayir ve harman yeri gibi kamu orta mali tasginmazlardan olmadiginin anlasildigi, ¢)D.S.I.
mahalli kurulusu ve ilgili belediyesi ile gerekli resmi yazigmanin yapilarak tescili istenen tasinmazin bulundugu sahada, igme suyu temin
edilen gol ve baraj varsa, bunlarin su toplama havzasi olarak belirlenen sahanin disinda kaldig1 ve su arki olarak tespit dist birakilmissa,
Tescil harici bu 6zelligini kaybettiginden kapanmis oldugunun ve Hazine adina tescilinde sakinca bulunmadiginin anlasildigi, d)Tescili istenen
kalmis kamuya ait | tasinmaz mal, deniz, g6l ve nehir gibi umuma ait sulara miicavir ise Bayindirlik ve Iskan i1 Miidiirliigii ile gerekli resmi yazigmanin Parsel adedi kadar
10 | tasinmazlarin idari | yapilarak kiy1 kenar ¢izgisi disinda (kara yoniinde) kaldiginin anlasildigi, e)Tescili istenen yer; Tarim Reformu Uygulama Alani veya IS GUNU(En fazla
yoldan tescil Bolgesi ilan edilen saha iginde ise Tarim Reformu Bolge Miidiirliigii veya Tarim Reformu Genel Miidiirliigii ile gerekli resmi yazismanin 10 Giin)

kontrolii

yapilarak Hazine adina tescilinde sakinca bulunmadiginin anlasildigi, f)Kapanmis Devlet karayolunun Hazine adina tescili taleplerinde,
ilgili Karayollar1 Bolge Miidiirliigii veya Karayollar1 Genel Miidiirliigii ile gerekli resmi yazigmanin yapilarak muvafakat edildiginin
anlasildigl, g)Maliye kurulusunca veya Hazine adina tescil talebinde bulunmaya yetkili kuruluslarca tasinmazin mahallinde kdy/mahalle
muhtart ve bitigik taginmaz maliklerinin katilimiyla, tescili istenen taginmaza yonelik gercek ve tiizel kisilerce sinir ve miilkiyet yoniiyle
yargtya intikal ettirilmis ve halen devam eden bir dava bulunmadigi hususlarini da igeren bir tutanak diizenlendigi,  hususlari
belirtilmelidir. 2- Roéleve 6l¢ii krokisi3- Parsel kdse noktalarinin koordinat 6zet gizelgeleri, 4- Yiizolgiimii hesaplari, 5-Yeni tesis edilen
nirengi ve poligon noktalarina ait mevzuatta yer alan teknik belgeler.




1-Yola terk islemine konu olan tasinmaz malin tapu senedi ya da tapu kaydi 6rnegi,
2. Taginmaz malin bulundugu yere gére Belediye Enciimeni veya il idare Kurulunun olumlu Kkarari.
3. Yiiklenici serbest ¢alisan harita ve kadastro mithendisinin i§ yapim sézlesmesi veya isin yapimina yetki veren vekaletname drnegi,

4. Serbest calisan harita ve kadastro miithendisinin sorumlulugunda yapilan isler i¢cin Harita Kadastro Miihendisleri Odasinin mesleki 2 1S GUNU
denetiminin yapilmis olmasi, (En fazla 5 parsel
Yola Terk 5. Kadastro Miidiirliigiinden alinan ve isin yapiminda kullanilan belgelerin tahsilat makbuzu 6rnegi, i¢in yapilan talep
. 6. Yeni tesis edilen nirengi ve poligon noktalarma ait mevzuatta yer alan teknik belgeler. icin bu siire
11 | Haritalar1 Kontrol N q o i
islemi 7. Roleve olgii krokileri, . . . gegerlidir. 5
¥ 8. Parasal kose noktalarinin koordinat 6zet ¢izelgeleri, parselden fazla her
9. Yiizolgtimii hesaplari, 5 parsel i¢in 1 gilin
10. Yola terk haritasi (seffaf, ancak pafta agilmas1 halinde pafta nitelikli altlikta iki niisha) eklenir.)
11. Yola terk haritasinin ii¢ adet ozalit kopyas1 (Kadastro gormeyen yerlerde iki adet)
12. Isin yapim asamalarin ve karsilasilan durumlar ile ¢oziimlerini anlatan teknik rapor,
13. Fihrist
1. Belediye Baskanligi veya Koy Tiziik Kisiliginin yoldan ihdas isleminin kontrol ve tescilini talep eden yazisi. 2. Ihdasa iligkin 2 iS GUNU(En
Belediye Enciimeni ya da Il Idare Kurulu karar1 ve bu kararla ilgili belgelerin tasdikli 6rnegi. 3. Yiiklenci serbest ¢alisan harita kadastro .
i P .. e b e e - . . fazla 5 parsel igin
; miihendisinin is yapim s6zlesmesi drnegi. 4. Kadastro Miidiirliigiinden alinan ve isin yapiminda kullanilan belgelerin tahsilat makbuzu -
Yoldan Ihdas .o o ; . . . : .. wr o yapilan talep i¢in bu
12 | Haritalarn Kontrol | 9™€81- 5. Yeni tesis edilen nirengi ve poligon noktalarina ait mevzuatta yer alan teknik belgeler. 6. Roleve 6l¢ii krokileri (komsu siire gecerlidir. 5
islemi parselleri de kapsayacak sekilde diizenlenecek), 7. Parsel kdse noktalarinin koordinat 6zet ¢izelgeleri, 8. Yiizol¢limii hesaplari, 9. Yoldan arsclden fazla 'her
3 ihdas haritasi, (seffaf, yeni pafta agilmasi halinde pafta nitelikli altlikta iki niisha) 10. Yoldan ihdas haritasinin ii¢ adet ozalit kopyasi P - ..
i . .. O . ) 5 parsel i¢in 1 gilin
(Kadastro gormeyen yerlerde iki adet) 11. Isin yapim asamalarini ve karsilasilan durumlar ile ¢dziimlerini anlatan teknik rapor, 12. .
Fihrist. eklenir.)
1.Kamulastirmay1 yapan ilgili idarenin yazili talebi,
2.Kamulastirma karar1 (imar Kanunu hiikiimlerine gére Belediye Enciimeni veya i1 Idare kurulu kararina gerek yoktur), Kamulastirmava
Kamulastirma 3.Yiiklenici serbest ¢alisan harita ve kadastro miihendisinin is yapim sozlesmesi, tabi her ?0 arzel
13 Haritalar1 kontrol | 4.Kadastro Miidiirliigiinden alinan ve isin yapiminda kullanilan belgelerin tahsilat makbuzu 6rnegi, icin 1 1S GUI;\IU (En
islemi 5.Kamulastirma haritasi (3 adet), ¢ fazla 1 Ay)
6.Parselleri kamulastirilan ve kamulastirilmayan kisimlarin yiizél¢limiini gosterir hesap cetvelleri, y
7.Yeni tesis edilen nirengi ve poligon noktalarma ait; 6l¢ii, hesap, kroki, koordinat ¢izelgeleri ve kamulastirma haritasi.
3 IS GUNU
1.Tasinmaz malin tapu senedi veya tapu kaydi 6rnegi, (lE:l fajl?lsnp; rlS:l
Sinirlandirma 2.Yiiklenici serbest ¢alisan harita ve kadastro miithendisinin i yapim sdzlesmesi veya isin yapimina yetki veren vekaletname 6rnegi, ¢ ; }i]nll)ou siire p
14 | Haritalar1 kontrol | 3.Kadastro Miidiirliiklerinden alinan ve isin yapiminda kullanilan belgelerin tahsilat makbuzu 6rnegi, <;e erlidir. 5
islemi 4.Yeni tesis edilen nirengi ve poligon noktalarina ait; 6l¢ii, hesap, kroki, koordinat ¢izelgeleri ve sinirlandirma haritas, 8¢ )

5.Smirlandirma islemi ile ilgili belgeler; 2 takim ve dosya halinde Kadastro Miidiirliigiine verilir.

parselden fazla her
5 parsel i¢in 1 giin
eklenir.)




1. Koy yerlesim yerin tespit komisyonu karari, parselasyon plani ve yerlesim yeri haritalarinin kesinlesme karar tarihleri ve valilik onayl
ornekleri.

2. Diizenleme sahasi igerisindeki tasinmaz mallarin tapu kayit 6rnegi.

. Yiiklenici serbest ¢aligan harita kadastro miihendisinin ig yapim sézlesmesi 6rnegi.

. Kadastro Miidiirliigiinden alinan ve isin yapiminda kullanilan belgelerin tahsilat makbuzu drnegi.
. Yeni tesis edilen nirengi ve poligon noktalarina ait mevzuatta yer alan teknik belgeler.

. K8y yerlesim alan1 sanir1 krokisi (onaylr).

. Ada bolim krokisi.

. Réleve olgii krokileri.

9. Parsel kdse noktalarinin koordinat 6zet ¢izelgeleri.

10. Yiizolglimii hesaplari.

11. Fen klasorti.

12. Ayirma gapu.

13. Pafta indeksi.

14. Pafta (bir asil bir de asli niteliginde olmak iizere iki takim kopyast.)

15. Koy yerlesim haritasinin ii¢ takim ozalit kopyasi.

16. Isin yapim asamalarini ve karsilasilan durumlar ile ¢oziimlerini anlatan teknik rapor.

17. Fihrist.

Koy Yerlesim
Harita!arl Kontrol
Islemi

Her 10 parsel igin 1
IS GUNU(En fazla
1 Ay)

03N L bW

(*) Evraklarin eksiksiz teslimi, incelenmesini takiben kendinden 6nce bagvuru olmasi halinde randevu verilmesi i¢in gegen zaman
(**) Bir taginmaza ait islemin; randevu saati itibariyle hazirlanmaya baslanmasindan itibaren gecen zaman

(***) Iki tasinmaza ait islemin randevu saati itibariyle hazirlanmaya baglanmasindan itibaren gecen zaman

(****) Toplu yap1 haricindeki binalara ait islemin randevu saati itibariyle hazirlanmaya baglanmasindan itibaren gegen zaman

Bagsvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanamamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri : | Kadastro Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri Bolge Miidiirliigii

Isim L TR Isim O UURUPRTI

Unvan Kadastro Miidiirii Unvan : Bolge Miidiirii

AdIes | Adres P
Tel. Tel. PP

Faks 1 | Faks L

e-Posta 1 L. e-Posta L i




TAPU VE KADASTRO GENEL MUDURLUGU ...cceoeveveeeeeeenen.. TAPUMUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

SIRA VATANDASA . _ HiZMETIN
NO SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI SURESI
Tasinmaz
Sorgulamasi, Kayit e . e . . . . . Bagvuru: 15 Dk. (¥*)
1 ve Belge Ornegi 1- Ilgilisinin veya yetkili temsilcilerinin niifus ciizdani veya pasaportu ve temsil belgesi, kamu kurumlarina ait resmi yazi fslem: 30 Dk. (**)
istemi
1-Taginmaz sahibi ile alicisinin veya yetkili temsilcilerinin niifus clizdani veya pasaportu ve temsil belgesi 2- Gergek
) Satt kisilerde fotograf , 3-Icra Mudirligniin satis miizekkeresi (cebri icra yolu ile satilmug ise ) 4- Mahkeme miizekkeresi | Bagvuru: 15 Dk. ( *)
4 (ortakligin giderilmesi davasi yolu ile satilmis ise ) 5- Bina vasifli tasinmazlarda zorunlu deprem sigortast 6- Ilgili | Islem: 2 Saat  (**)
Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge
1- Kamu kurum ve kuruluslari (Ordu Yardimlasma Kurumu dahil), bankalar, Esnaf ve Sanatkarlar Kredi ve Kefalet
Kooperatiflerince agilacak tiim kredilere karsilik teminat gosterilen gayrimenkullerin ipotek islemleri, taraflarin istemi
. . . . . - . . . N .| Bagvuru: 15 Dk. ( *)
3 Ipotek halinde resmi senet tanzim edilmeksizin alacakli ile borglu ve varsa kefilleri arasinda yapilan kredi veya borg sozlesmeleri islem: 2 Saat  (**)
2- Tasinmaz sahibi ile lehtarin veya yetkili temsilcilerinin niifus ciizdani1 veya pasaportu ve temsil belgesi 3- Gergek slem:
kisilerde fotograf 4- Bina vasifli tasinmazlarda zorunlu deprem sigortasi
.. . 1- Kamu tiizel kisileri,bankalar ve finans kurumlari lehine tesis edilmis ipotekler o banka veya finans kurumunun terkin igin
Terkin islemleri N . . .o . . o S ”, .. | Basvuru: 15 Dk. ( *)
4 . yazdig1 yaz1 ve temsil belgesi 2- Digerlerinde lehtara ait veya yetkili temsilcilerinin niifus ciizdani veya pasaportu ve temsil | ; ] s
(ipotek) belgesi Islem: 30 Dk.  (*%*)
1- Taginmaz mal sahibi murise ait Sulh Hukuk Mahkemesinden veya noterden alinmis mirasgilik belgesi 2- flgili vergi
) dairesinden alinmis veraset ve intikal vergisinin 6ddendigini gosterir belge (Intikal esnasinda ibraz edilmemis ise devir ve Bagvuru: 15 Dk. ( *)
5 Mirasin Intikali temlik gerektirir herhangi bir akitle birlikte ve {izerinde herhangi bir ayni hak tesisinde ibraz edilmek zorundadir) 3- 3 ) )

Mirascilarin veya yetkili temsilcilerinin niifus clizdan1 veya pasaportu ve temsil belgesi 4- Gergek kisilerde fotograf 5-
Bina vasifli taginmazlarda zorunlu deprem sigortasi

Islem: 2 Saat  (*¥)




Kat irtifaki Tesisi

1- 634 s. KMK 12/a maddesi geregince yetkili makamca onaylt mimari proje (Toplu yapilarda Ana gayrimenkulde,
yapilarin onayli yapi ruhsati eki mimari projesine uygun olarak, imar plani hiikiimlerine ve parselasyon planlarina uygun
olarak hazirlanmis vaziyet plani aranir) 2- Kat irtifakin1 kuran malik veya malikler tarafindan imzalanmis bir yonetim plani.
3- Tasinmaz sahiplerinin veya yetkili temsilcilerinin niifus ciizdan1 veya pasaportu ve temsil belgesi 4- Gergek kisilerde
fotograf

Basvuru: 15 Dk. ( *)
Islem: 8 Saat (****)

Cins Tashihi

1- Kadastro Miidiirligiince diizenlenmis tescil bildirimi 2- Yapisiz iken yapili hale gelen tasinmaz mallarin cins degisikligi
islemlerinde, yap1 kullanma izin belgesi veya yapi kullanma izni verilecegi nedenle cinsinin tashih edilmesine dair
Belediye/Valilik yazisi. Tarimsal degisikliklerde Tarim Midiirligiince diizenlenmis rapor ve yazi. Kdylerde koy niifusuna
kayith ve koyde siirekli ikamet edenlerin konut hayvancilik ve tarimsal amagl yapacaklar1 yapilar i¢in muhtarliktan alinan
izin belgesi 3- Yapisiz halden yapili hale gelmelerde ilgili vergi dairesinden 492 sayili harglar kanununun 4 sayili
tarifesinin 13/a maddesine gore harcin tahsil edildigine dair belge 4- Diger tashihlerde emlak vergisine esas degeri gosterir
ilgili belediyeden alinmis belge 5 -Tasmmaz malin sahibine ait veya yetkili temsilcisinin niifus clizdani veya pasaportu ve
temsil belgesi 6- Gergek kisilerde fotograf 7- Yapisiz halden yapili hale gelmelerde zorunlu deprem sigortasi

Basvuru: 15 Dk. ( *)
Islem: 2 Saat  (*¥)

Kamulastirma

1- Onayli kamu yarar1 karart 2- Idarenin kamulastirmaya iliskin yazilari 3- Kismi kamulastirmalarda Kadastro
Miidiirliigii'nce diizenlesmis tescil bildirimi 4- Yetkili temsilcilerinin niifus ciizdani veya pasaportu ve temsil belgesi.

Bagvuru: 15 Dk. ( *)
Islem: 2 Saat ~ (**)

Diizeltme

1-Kadastroda bilirkisi beyanina gore senetsizden yapilan tespitlerde yanlisliklarin diizeltilmesi i¢in ilgili muhtarliktan
almmig fotografli ilmihaber 2- Varsa diizeltme nedenini gdsterir belgenin asli veya onayli 6rnegi 3- Yiizdlglimil
diizeltmelerinde Kadastro Miidiirliigiince diizenlenmis tescil bildirimi ve tapu sicil miidiirligiine hitaben yazilmis yazi 4-
Tasimnmaz malin sahibine ait veya yetkili temsilcilerinin niifus ciizdani veya pasaportu ve temsil belgesi 5- Bina vasifli
tasinmazlarda zorunlu deprem sigortasi

Bagvuru: 15 Dk. ( ¥*)
Islem: 2 Saat ~ (**)
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Ayirma (Ifraz)

1- Serbest mithendislerce diizenlenmis ve uygunlugu kadastro midiirliigiince kontrol edilerek onaylanmis ve bir iist yaziya
baglanmuisg {i¢ takim dosya i¢inde degisiklik beyannamesi, kontrol raporu ve eki belgeler 2- Taginmazin bulundugu yere gore
Belediye Enciimeni veya il 6zel idaresinin olumlu karar1 3- Ayrilmasi istenen tasinmaz malin sahibine ait veya yetkili
temsilcilerinin niifus clizdan1 veya pasaportu ve temsil belgesi 4- Gergek kisilerde fotograf 5- Bina vasifli tasinmazlarda
zorunlu deprem sigortasi 6- ilgili Belediyeden alinnmis emlak vergisi degerini belirtir belge

Basvuru: 15 Dk. ( *)
Islem: 2 Saat  (*¥)
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Kooperatiflerde

1- Kooperatif temsilcilerinin niifus ciizdani veya pasaportu ve temsil belgesi 2- Bina vasifli taginmazlarda zorunlu deprem

Basvuru: 15 Dk. ( *)

Ferdilesme sigortas1 3- Ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge Islem: 4 Saat (****)
07/07/2009 tarih ve 5912 sayih Kanundan 6nce yapilan binalar icin: 1- Binanin yapi kullanma izin belgesi (Tekli
yapilarda ana yapinin tiim bagimsiz boliimlerine ait yap1 kullanma izin belgesi/Toplu yapilarda blok bazindaki taleplerde,
) ilgili blogun tiim bagimsiz boliimlerinin yap1 kullanma izin belgesi aranir.) 2-Kat maliklerinden biri tarafindan kadastro
12 Kat Irtifakindan Kat | miidiirliglince diizenlenecek cins degisikligi beyannamesi alinmasi {izerine tapu miidiirliigiince resen tescil edilir. Bagvuru: 15 Dk. ( *)
Miilkiyetine Gegis 07/07/2009 tarih ve 5912 sayih Kanundan sonra yapilan binalar i¢in: Binanin yap1 kullanma izin belgesine ekli binanin | Islem: 2 Saat  (**)
ve eklentilerinin mevzuata uygun dlgiildiiglinii gdsterir roperli krokinin, kat maliklerden birinin veya belediyenin talebi
iizerine kadastro miidiirliigiince cins degisikligi beyannamesinin diizenlenmesi lizerine tapu miidiirliigiince resen tescil
edilir.
E”.:.)lrl.l &! Hallndekl Tapu sicilinde kayitli taginmazin malikinin 6liimii halinde, miras hakkinin mahkemeden alinmis veraset belgesinde
Miilkiyetin Payl1 - . . . . e . .. e . . Basvuru: 15 Dk. ( *)
13 s belirtilen hisseleri oraninda miras¢ilar adina Medeni Kanunun hiikiimlerine gore tescili igleminde mirascilarin adlarmna | ; ) o
Miilkiyete o . Islem: 4 Saat  (**)
v e . tescil islemidir.
Doniistiiriilmesi
1- Kadastro miidiirliigiince iist yaziya baglanmis ii¢ takim birlestirme dosyasi, tescil bildirimi ve kontrol raporu 2-
Tasimnmazin bulundugu yere gore belediye enciimeni veya il 6zel idaresinin karart 3-Birlestirilmesi istenen tasinmaz
. . . S : o P, .. . . N Bagvuru: 15 Dk. ( *)
14 | Birlestirme (Tevhit) | mallarinin sahiplerine ait veya yetkili temsilcisinin niifus clizdan1 veya pasaportu ve temsil belgesi 4- Gergek kisilerde | .
fotos . . Islem: 4 Saat (***)
otograf 5- Bina vasifli tasinmazlarda zorunlu deprem sigortasi
Serhler Siitununda e e ) e Basvuru: 15 Dk. ( *)
15 Belirtme Tapu Sicil Tlzigia Md.: 54, 55,56,57 de belirtilen belgeler. fslem: 2 Saat  (**)
1- Kadastro Midiirliigiinden alinacak cins degisikligi beyannamesi, 2- Tasinmazin maliki veya biitiin paydaglarinin talebi,
3- Taginmaz maliki veya biitiin paydaslar tarafindan imzalanan, yetkili kamu kurum ve kuruluslarinca onaylanan mimari
proje ile yap1 kullanma izin belgesi, 4- Kat miilkiyetini kuran malik veya malikler tarafindan imzalanmis bir yonetim plani, Bagvuru: 15 Dk. ( *)
16 | Kat Miilkiyeti Tesisi |5- Taginmaz maliki veya maliklerinin veya yetkili temsilcilerinin TST nce belirlenmis olan kimlik belgeleri ( niifus i lgm' 8'Saat (*'***)
clizdani, pasaport, avukat kimlik belgesi) ve tiizelkisi ise yetki belgesi, 6- Zorunlu deprem sigortast poligesi (DASK), 7- siem.
Cins degisikliginden dolay: vergi dairesinden alinacak ilisik kesme yazisi1 (492 sayili Harglar Kanunu’nun 4 sayili Tarifenin
13/a maddesi).
Beyanlar Siitununda e . . Basvuru: 15 Dk. ( *)
17 Belirtme Tapu Sicil Tluzigia Md.: 60, 61, 62, 63, 64 de belirtilen belgeler. islem: 2 Saat  (**¥)
- . . . . .. TR Bagvuru: 15 Dk. ( ¥)
18 | Tahsis Islemleri 1- Ilgili kurumun resmi yazisi ve varsa tahsis cetveli, 2, Gergek kisilerde lehtarin kimlik bilgilerini gosterir bilgi veya belge.

Islem: 2 Saat ~ (**)
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1-Tasimmmaz sahiplerinin veya yetkili temsilcilerinin niifus clizdan1 veya pasaportu ve temsil belgesi 2- Gergek kisilerde

Basvuru: 15 Dk. ( *)

19 | Trampa fotograf. 3- Bina vasifli tasinmazlarda zorunlu deprem sigortast. 4- ilgili Belediyeden almmis emlak vergisi degerini | -
.o, Islem: 2 Saat (***)
belirtir belge
1- Varsa noterden diizenlenmis veya el yazili sozlesme (Mirasin taksiminde) 2- Hissedarlarin veya yetkili temsilcilerinin
niifus ciizdan1 veya pasaportu ve temsil belgesi (Mirasin taksiminde; Noterde diizenlenmis veya el yazili s6zlesmedeki Bagvuru: 15 Dk. ( *)
20 | Taksim (Paylasma) imzalarin noterde onaylanmasi halinde sadece adina tescil edilecek istirak¢inin talebi yeterlidir.) 3- Gergek kisilerde i I:m' 8'Saat (***)
fotograf 4- Bina vasifli tasinmazlarda zorunlu deprem sigortast. 5- {lgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir slem:
belge
1- Konutun aile konutu oldugunu kanitlayan muhtarliktan ve varsa apartman ydnetiminden alinmis belge. 2 - Vukuath
) . niifus kayit 6rnegi veya evlilik ciizdani. 3- Gereken hallerde tasinmaz malin serhi talep edilen tasinmaz mal ile aym Bagvuru: 15 Dk. ( *)
21 | Aile Konut Serhi oldugunun kadastro miidiirliigiince veya muhtarlikga tespit edilmesi 4- Istemde bulunanin niifus ciizdan1 veya pasaportu 5- islem: 2 Saat
Malik olmayan esin talebi ile aile konutu serhi iglenmesi i¢in mahkeme karar1 gerekmektedir.
1- Bagislayan ve bagislananin veya yetkili temsilcilerinin niifus clizdani veya pasaportu ve temsil belgesi, 2- Gergek
. .. - . . S . . .| Bagvuru: 15 Dk. ( *)
22 | Bagis kisilerde fotograf, 3- Bina vasifli tasinmazlarda zorunlu deprem sigortasi, 4- Ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi| ;
S Islem: 2 Saat  (**)
degerini belirtir belge
Oliinceye Kadar 1- Sulh Hukuk Hakimligi veya Noterde diizenlenmis ise tescili igerir sdzlesme, 2- Tasinmaz sahiplerinin ve bakim
) L AT N . . L . Bagvuru: 15 Dk. ( ¥)
23 | Bakma Akdi bor¢lusunun veya yetkili temsilcilerinin niifus clizdani veya pasaportu ve temsil belgesi. 3- Gergek kisilerde fotograf, 4- islem: 4 Saat  (**)
Sozlesmesi Bina vasifli taginmazlarda zorunlu deprem sigortast , 5- Ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge stem:
24 Kira S6zlesmesinin 1- Kira sdzlesmesi, 2- Noterde diizenlenmis sdzlesmeye istinaden serh yetkisine sahip lehtarin diger hallerde malikin veya | Basvuru: 15 Dk. ( *)
Serhi temsilcilerinin niifus ciizdani veya pasaportu, temsil belgesi, 3- Gergek kisilerde fotograf Islem: 2 Saat ~ (**)
25 Kat irtifakmin Sona | 1- Kat irtifakinin terkini i¢in tiim maliklerin talebi, 2- Kat malikinin veya yetkili temsilcilerinin niifus ciizdan1 veya Bagvuru: 15 Dk. ( *)
Ermesi pasaportu ve temsil belgesi, 3- Gergek kisilerde fotograf Islem: 8 Saat (****)
_ 1- Tasinmaz malin sahiplerinin ve intifa hakki lehtarinin veya yetkili temsilcilerinin niifus clizdani veya pasaportu ve temsil Bagvuru: 15 Dk. ( *)
26 | Intifa Hakki Tesisi belgesi, 2- Gergek kisilerde fotograf, 3- Bina vasifli tasinmazlarda zorunlu deprem sigortasi, 4- Ilgili Belediyeden alinmis 3 | ’

emlak vergisi degerini belirtir belge

Islem: 2 Saat ~ (**)




Kat Karsilig1 Iingaat
So6zlesmesi ve Satig

1- Noterde diizenlenmis sézlesme, 2- Tasinmaz malin sahibine veya lehtara ait veya yetkili temsilcilerinin niifus clizdanm

Basvuru: 15 Dk. ( *)

27 Vaadi Sozlesmesinin Zzifaepasaportu ve temsil belgesi, 3- Gergek kisilerde fotograf, 4 - llgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir islem: 2 Saat  (**¥)
Serhi &
1- Tasinmazin bulundugu yere gore belediye enciimeni veya il 6zel idaresi karar1 2- Kadastro Midiirliigiince diizenlenmis
28 | irtifak Hakki tescil bildirimi, 3- Tasinmaz malin sahibine ve lehtara ait veya yetkili temsilcilerinin niifus ciizdan1 veya pasaportu ve | Bagvuru: 15 Dk. ( *)
temsil belgesi , 4- Gergek kisilerde fotograf , 5- Bina vasifli tasinmazlarda zorunlu deprem sigortast, 6- Ilgili Belediyeden | Islem: 8 Saat (****)
alinmig emlak vergisi degerini belirtir belge
1-Noterden diizenlenmis sdzlesme, 2- Tasinmaz sahibi ve sdzlesme geregi devralanin veya yetkili temsilcilerinin niifus
ciizdan1 veya pasaportu ve temsil belgesi , 3- Gergek kisilerde fotograf, 4- ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini
- .. | belirtir belge Bagvuru: 15 Dk. ( ¥)
29 | Kat Karsiligi Temlik fslem: 2 Saat  (**¥)
1- Belediye veya il enciimen karari, 2- Kadastro Miidiirliigiince diizenlenmis tescil bildirimi, 3- Taginmaz sahibi ile lehtarin Bagvuru: 15 Dk. ( *)
30 | Gegit Hakki Tesisi veya yetkili temsilcilerinin niifus clizdan1 veya pasaportu ve temsil belgesi 4- Gergek kisilerde fotograf, 5- Bina vasifli | . 3 | %
. A . R Islem: 8 Saat (****)
taginmazlarda zorunlu deprem sigortast 6- ligili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge
Vasiyetnamenin 1- Mghkeme.de.n a.hpmls"tenﬁz"karan ve tescile yonelik yazi 2- Vas1y§tnamen1n onayl.l blr Ornegi V3 - Lehtarg ait veya Bagvuru: 15 Dk. ( *)
31 Tenfizi islemi yetkili temsilcilerinin niifus cilizdan1 veya pasaportu ve temsil belgesi 4- Gergek kisilerde fotograf 5- Bina vasifl fslem: 2 Saat  (**¥)
3 tasinmazlarda zorunlu deprem sigortas: 6 - Ilgili Belediyeden alinnus emlak vergisi degerini belirtir belge siem.
Kat Miilkiyetinin 1- VAna yapinin yok olmasi veya harap 01m§s1 halinde y.etklh mer(.:llte.lraﬁ.nvdan belgelenrflem (Deprgm veya heyelan g1Tb¥ Bagvuru: 15 Dk. ( *)
32 . dogal afet vs.) 2- Harap ve yok olmasi halinde kat maliklerden birinin diger hallerde tiim kat maliklerinin veya yetkili | ;
Sona Ermesi L .. . . .. N Islem: 8 Saat (****)
temsilcilerinin niifus clizdani veya pasaportu ve temsil belgesi 3- Gergek kisilerde fotograf
33 Eklentinin Yazimi 1- Elenti listesi 2- Taginmaz sahibine ait veya yetkili temsilcilerinin niifus clizdani veya pasaportu ve temsil belgesi Bagvuru: 15 Dk. ( ¥)

(Teferruat)

Islem: 2 Saat  (*¥)
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34

Yo6netim Planinin

634 s. KMK m.28’¢ iligkin taleplerde; 1- Kat maliklerinin beste dordii tarafindan imzalanmig yonetim plani, 2- Yoneticinin

Basvuru: 15 Dk. ( *)

Degistirilmesi niifus clizdani veya pasaportu ve temsil belgesi Islem: 2 Saat (**%*%)
) 1- Taginmazin bulundugu yere gore belediye enciimeni veya il idare kurulu karar1 2- Tasmmaz sahibi ile lehtarin veya
35 Ust Hakki Tesisi yetkili temsilcilerinin niifus clizdam veya pasaportu ve temsil belgesi 3- Gergek kisilerde fotograf 4- Bina vasifli| Bagvuru: 15 Dk. ( *)
(Insaat Hakk1) tasinmazlarda zorunlu deprem sigortast 5- Ilgili Belediyeden alinmig emlak vergisi degerini belirtir belge 6 - Kadastro | Islem: 8 Saat (****)
Midiirligiince diizenlenmis tescil bildirimi
1- Ticaret mahkemesince tayin olunan degeri gosterir karar (Bilirkisi raporu) 2- Ticaret sicil memurlugundan alinmis
Ticaret Sirketlerine temsil belgesinde taginmazin ayni sermaye olarak tescil edildiginin belirtilmesi, 3- Ayni sermaye olarak adina tescil
36 Ayni Sermaye edilecek ticaret sirketinin yetkili temsilcilerinin niifus cilizdanm1 veya pasaportu ve temsil belgesi ,4- Ticaret sicil | Basvuru: 15 Dk. ( *)
Konulmasi Suretiyle | memurlugundan alinmis temsil belgesinde ayni sermayenin tescil edildigi belirtilmemis ise tasinmaz sahibinin veya yetkili | Islem: 2 Saat ~ (**)
Tescil temsilcilerinin niifus cizdani veya pasaportu ve temsil belgesi, 5- Bina vasifli tasinmazlarda zorunlu deprem sigortast 6 -
Ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge
F1nan§ al Klfalama .| 1- Noterde diizenlenmis s6zlesme, 2- Lehtara ait veya yetkili temsilcilerinin niifus clizdani veya pasaportu ve temsil belgesi | Bagvuru: 15 Dk. ( *)
37 (Leasing) sdzlesmesi .. 5 . N
. : 3- Gergek kisilerde fotograf Islem: 2 Saat  (**)
belirmesi
Kat Miilkiyeti Kurulu | 1- Degisikligi gosterir yetkili makamca onayli mimari proje, 2- Arsa paylar1 degisikliklerini de kapsayan Noterden
. .o . sy o A N . ) Bagvuru: 15 Dk. ( ¥)
38 | Tasinmazlarda Kat diizenlenmis liste, 3- Tiim kat maliklerinin veya yetkili temsilcilerinin niifus ciizdan1 veya pasaportu ve temsil belgesi 4- |
: . . . Islem: 8 Saat (***%*)
Iavesi Gergek kisilerde fotograf
39 Devre Miilk Hakk1 1- Devre Miilk S6zlesmesi 2- Tasinmaz malin sahiplerinin veya yetkili temsilcilerinin niifus clizdani1 veya pasaportu ve | Basvuru: 15 Dk. ( *)
Tesisi temsil belgesi 3- Bina vasifli taginmazlarda zorunlu deprem sigortasi Islem: 8 Saat (****)
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1- Tagmnmaz sahibi ile lehtarmn veya yetkili temsilcilerinin niifus ciizdan1 veya pasaportu ve temsil belgesi, 2- Gergek

. . *
40 Ortaklgsa Kul'l gmlan kisilerde fotograf, 3- Bina vasifli taginmazlarda zorunlu deprem sigortas1 4- Ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi Basw%ru. 15 Dk ( %)
Yerlerin Tescili S Islem: 8 Saat (***)
degerini belirtir belge
N\ . . *
41 Vakfa Ozgulepe;n 1- Vakfin tesciline dair kesinlesmis mahkeme karari, 2- Tasinmaz malin vakif adina tesciline dair mahkemenin bildirimi Basw%ru. 15 Dk ( )
Mallarin Tescili Islem: 2 Saat  (**)
Sozlesmeden Dogan;
4 Sufa (On Alim), Istifa | 1- Noterden diizenlenmis sézlesme, 2- Serh yetkisine sahip lehtar veya yetkili temsilcilerinin niifus ciizdan1 veya pasaportu | Basvuru: 15 Dk. ( *)
(Alim), Vefa (Geri ve temsil belgesi 3- Gergek kisilerde fotograf Islem: 2 Saat  (*¥)
Alim) Hakki Serhi

(*) Evraklarin eksiksiz teslimi, incelenmesini takiben kendinden 6nce bagvuru olmasi halinde randevu verilmesi i¢in gegen zaman
(**) Bir taginmaza ait islemin; randevu saati itibariyle hazirlanmaya baslanmasindan itibaren gecen zaman

(***) Iki tasinmaza ait islemin randevu saati itibariyle hazirlanmaya baglanmasindan itibaren gecen zaman

(****) Toplu yap1 haricindeki binalara ait islemin randevu saati itibariyle hazirlanmaya baglanmasindan itibaren gegen zaman

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanamamasi veya

yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri
Isim

Unvan

Adres

Tel.

Faks

e-Posta

ikinci Miiracaat Yeri
Isim

Unvan

Adres

Tel.

Faks

e-Posta

Tapu Midiirligi : Bolge Midiirligi
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TAPU VE KADASTRO GENEL MUDURLUGU - ARSIV DAIRESI BASKANLIGI HIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA VATANDASA SUNULAN BASVURUDA iSTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI - .
SURESI
Tapu ve Kadastro Birimleri, mahkemeler, Dilek¢e (Tasinmazin bulundugu il, ilce, kdy/mahalle ve malik adi ile birlikte tapuya tescil tarihini ay ve
1 diger kamu kurum ve kuruluslar1 ve ilgililerin |yil olarak belirtir sekilde) 15 Giin*
talebi tizerine tapu kayitlarini ¢ikarmak, eski |-Kaydin sicillerde mevcut olmasi halinde, Medeni Kanunun 1020. Maddesi geregince, kayit maliki ile
yazil1 olanlarin1 da yeni yaziya ¢evirmek dilekce sahibi arasindaki ilgiyi gosterir resmi alaka belgesi.
Tarihi dederi olan eski vazili arastir mava 1 — Tiirkiye Cumhuriyeti Devlet Arsivlerinde arastirma talebinde bulunanlar i¢in miiracaat formu ve
acik bel fleri erli arz tlrmacﬁarln il};n ; taahhiitname (T.C. kimlik numarasin1 belirtir sekilde), 2- Niifus ciizdan1 fotokopisi, 3-Bir adet resim.
2 ¢ & ¥ ¥ -Bakanlar Kurulunun 01.03.2002 tarih ve 24682 ayili Resmi Gazetede yayimlanan 31.01.2002 tarih ve 2 Giin
caligmalarina hazirlamak ve yardimci olmak, .. s . . ..
sonuglarini degerlendirmek 3681 sayili karar eki ile Devlet Arsivlerinde Arastirma ve Inceleme Yapmak Isteyen Tiirk ve Yabanci
Uyruklu Gergek veya Tiizel Kisilerin Tabi Olacaklar1 Esaslar.
Yabanci aragtirmacilarin yurt disinda Tiirkiye Cumhuriyeti Temsilcilikleri, yurt i¢inde ise kendi
q . diplomatik temsilcilikleri araciligi ile T.C. Disisleri Bakanligina 1 — Tiirkiye Cumhuriyeti Devlet
Tarihi degeri olan eski yazili aragtir maya S . LT . ..
. ... | Arsivlerinde arastirma talebinde bulunanlar i¢in miiracaat formu ve taahhiitname, 2- Pasaport fotokopisi,
acik belgeleri, yabanci arastirmacilarim ilmi ) . ..
3 alismalarina hazirlamak ve yardimei olmak 3- Bir adet resim, 30 Giin
gonz larn dederlendirmek ¥ * | -Bakanlar Kurulunun 01.03.2002 tarih ve 24682 ayili Resmi Gazetede yayimlanan 31.01.2002 tarih ve
¢ & 3681 sayili karari eki ile Devlet Arsivlerinde Arastirma ve Inceleme Yapmak Isteyen Tiirk ve Yabanci
Uyruklu Gergek veya Tiizel Kisilerin Tabi Olacaklar1 Esaslar.
Tapu ve Kadastro Birimleri, mahkemeler,
diger kamu kurum ve kuruluslari, belediyeler
ve koy muhtarlarinin talebi tizerine kdy sinir, | . . i . - .. . . . . ek
4 yayla, mera, otlak/kislak ve cayir kayitlarmin Dilekge (kaydi istenen kdy/mahallenin bagli oldugu il ve ilge adinin da belirtilmesi gerekmektedir) 5 Giin
ornegini ¢ikarmak, eski yazili olanlarimi da
yeni yaziya ¢evirmek.
Tapu ve Kadastro Birimleri, mahkemeler, Dilekge (Fotogrametrik pafta 6rnegi talebinde)
5 diger kamu kurum ve kuruluslar: ve ilgililerin | Kadastral pafta 6rnegi talebinde ise dilekge ile birlikte ilgili parsellerin sahibi ile ilgisini gosterir belge 3 Giin

talebi iizerine pafta 6rneklerini vermek.

-Medeni Kanunun 1020. Maddesi geregince.

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanamamasi veya

yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.
*QOrnegi istenilen tasinmaz tapu kayitlarimin 5 den fazla olmasi halinde hizmetin tamamlanmasi 15 giinliik ¢aligma siiresini asabilir.

**Kayit 6rnegi istenilen kdy/mahalle sayisinin 5 den fazla olmasi halinde hizmetin tamamlanmasi 5 giinliik caligma siiresini asabilir.
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Ik Miiracaat Yeri

Isim
Unvan
Adres

Senol GENC
Tapu Miidiirti
: Gazisilileymanpasa Mabh.

Sarucapasa 3. Sok. No: 11 Hiikiimet

Konagi
Tel.
Faks
e-posta

: 0286280 10 62
: 0286 566 12 50
: gelibolutsm@tkgm.gov.tr

Arsiv Dairesi Baskanligi

Yukar1 Dikmen Mah. 648.Cad. No:53/C Cankaya-
Ankara

0312463 18 00 -0312 490 59 18

0312490 59 47

ikinci Miiracaat Yeri

Isim
Unvan
Adres

Tel.
Faks
e-posta

: Hakan KILINCKAYA
: Gelibolu Kaymakami
: Kaymakamlik Hizmet Binasi

Gelibolu/Canakkale

: 0286 566 26 36
: 0286 566 64 04
: gelibolu@icisleri.gov.tr
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